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Der Nordwestdeutsche Schützenbund e.V. (NWDSB) ist ein Dachverband für 
Sportschießen und Bogensport mit Sitz in Bassum. Rund 120.000 Sportler sind 
über 11 Bezirke in mehr als 800 Schützenvereinen organisiert und betreiben im 
Rahmen der Strukturen des Deutschen Olympischen Sportbundes 
Wettkampfsport auf regionaler, nationaler und internationaler Ebene.  

Wir suchen am Standort unserer Geschäftsstelle in Bassum eine/n hauptamtliche/n  

Sportsachbearbeiter/in 

zum 1. August 2018 (oder früher) in Vollzeit (40 Std/Woche)  

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Wettkämpfe planen, vorbereiten und organisieren,  
inklusive Verarbeitung von Meldungen und Startplanung 

 Kaderwesen planen, vorbereiten, organisieren 

 Termine für das Sportjahr planen und kontrollieren 

 Sitzungen der Sportorgane vor- und -nachbereiten 

 Hotel- und Reisebuchung für Mitarbeiter und Sportler 

 Wettkampfeinladungen an Mitarbeiter und Sportler 

Sie bringen an Voraussetzungen mit: 

 souveränes, verbindliches Auftreten und Kommunikationsvermögen  

 unbedingter Wille zu enger und loyaler Zusammenarbeit mit dem Landessportleiter 

 Teamfähigkeit und Selbstständigkeit 

 sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift der deutschen Sprache 

 abgeschlossene Berufsausbildung mit Berufserfahrung 

 fundiertes Wissen im Bereich der modernen Bürokommunikation 

 Bereitschaft und Fähigkeit, sich zügig und intensiv in unsere Software 
einzuarbeiten 

 effiziente und effektive Kommunikation mit Hauptamt, Ehrenamt und Sportlern 

 Innovationskraft und motivierendes Sozialverhalten 

 Bereitschaft, auch gelegentlich am Wochenende oder abends Dienst zu verrichten 

Wir bieten: 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team von haupt- und 
ehrenamtlichen Mitarbeitern 

 die Zusammenarbeit mit den sportfachlichen Funktionsträgern im Landesverband 

 Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der 
Länder (TV-L) 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre kompletten 
Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung per E-Mail bis zum 31. Mai 2018 an 
bewerbung@nwdsb.de. Für Rückfragen stehen Ihnen zur Verfügung Geschäftsführer 
Andreas Viebrock andreas.viebrock@nwdsb.de und Landessportleiter Volker Kächele 
volker.kaechele@nwdsb.de. 
 
Nordwestdeutscher Schützenbund e.V.  Tel.: 04241 93680 
Lange Straße 68-70     E-Mail: info@nwdsb.de 
27211 Bassum 

mailto:bewerbung@nwdsb.de
mailto:andreas.viebrock@nwdsb.de
mailto:volker.kaechele@nwdsb.de
mailto:info@nwdsb.de

